Na temelju ¢lanka 46, stavka 1, tocke 15. Statuta SVEUCILISTA U ZAGREBU,
PRIRODOSLOVNO-MATEMATICKOG FAKULTETA, KLASA: 003-05/19-01/28, URBROJ:
251-58-10201-20-6 od 17. prosinca 2020. (u daljnjem tekstu: Statut), a u vezi s clankom 38,
stavkom 4. Pravilnika o preddiplomskim 1 diplomskim studijima na Prirodoslovno-
matematickom fakultetu Sveucilista u Zagrebu, KLASA: 003-05/18-01/4, URBRO]J: 251-58-
10201-18-6 od 28. rujna 2018., KLASA: 003-05/18-01/4, URBROJ: 251-58-10201-19-10005 od 1.
srpnja 2019., KLASA: 003-05/18-01/4, URBROJ: 251-58-10205-21-10007 od 30. rujna 2021.,na
prijedlog Odsjeckog kolegija, Vijec¢e Geoloskog odsjeka na sjednici odrzanoj 8. listopada 2021.
donijelo je

PRAVILNIK

o zavr$nom i diplomskom radu i zavr$nom i diplomskom ispitu na Geoloskom odsjeku
Sveucili§ta u Zagrebu, Prirodoslovno-matematickog fakulteta

I. Opée odredbe

Clanak 1.

(1) Pravilnikom o zavrsmom 1 diplomskom radu i zavr$nom i diplomskom ispitu na
Geoloskom odsjeku Sveucilista u Zagrebu Prirodoslovno- matematiékog fakulteta (u
daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se pitanja prijavljivanja, izrade 1 opremanja zavr$nog i
dlplomskog rada, polaganja zavrsnog i dlplomskog 1sp1ta prava 10obaveze studenata, mentora
11ispitnog povjerenstva te ostala pitanja u vezi sa zavr$nim 1 diplomskim radom 1 ispitom na
Geoloskom odsjeku Sveucilista u Zagrebu, Prirodoslovno-matematickog fakulteta (u
daljnjem tekstu: PMF).

(2) Pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku koji imaju rodni znacaj, bez obzira jesu li
koriteni u muskom ili Zenskom rodu, obuhvacaju na jednak na¢in muski ili Zenski rod.

II. Zavrsni rad

Clanak 2.

(1) Zavrinirad je samostalni ocjenski rad, koji moZze biti stru¢ni ili znanstvenoistrazivacki rad,
¢ijjom izradom student zavrava preddiplomski sveucilisni studij na Geoloskom odsjeku
PMF-a(u daljnjem tekstu: Preddiplomski studij). Pod znanstvenoistrazivackim radom
podrazumijeva se rad kojim se dolazi do novih spoznaja, a pod stru¢nim radom o primjeni
postojecih spoznaja.

(2) Izradom 1 obranom zavr$nog rada student dokazuje posjedovanje primjerene razine
kompetencijaiostvarivanje ishoda u¢enja predvidenih studijskim programom pri rjesavanju
problema iz stru¢nih i znanstvenih podrudja koja su bila sadrzaj njegova studija te koristenje
teorijskog 1 prakti¢nog znanja stecenog tijekom preddiplomskog studija.

(3) Zavrdni rad student upisuje u Sestom semestru preddiplomskog studija u skladu s Redom
predavanja (Izvedbenim planom).



(4) Studentski voditelj preddiplomskog studija Geologija obavezan je odrzati sastanak sa
studentima trece godine preddiplomskog studija na pocetku akademske godine te ih
upoznati s obvezama vezanim uz odabir i prijavu teme zavrinog rada.

Predlaganje tema zavrsnih radova
Clanak 3.

(1) Svakinastavnik Geoloskog odsjeka obavezan je Povjerenstvu za nastavu u pisanom obliku
predloziti na]V1se dvije teme zavrsnih radova putem Ureda za studente Geoloskog odsjeka,
najkasnije u prosincu tekuce akademske godine. Pn]edlog teme nastavnika mora sadrzavatl
radni naslov na hrvatskom i engleskom jeziku te kratki opis teme duljine do 500 znakova.

(2) Povjerenstvo za nastavu raspravlja 1 objedinjuje prijedloge tema svih nastavnika
Geologkog odsjeka te ih upucuje na usvajanje na sjednicu Vijeca Geoloskog odsjeka najkasnije
u sijecnju aktualne akademske godine. Pri odobravanju tema, Vijece Geoloskog odsjeka vodi
racuna o ravnomjernoj opterecenosti svih nastavnika na temelju broja studenata upisanih u
tekucu akademsku godinu. Nastavnicima ¢iji studenti nisu obranili zavr$ni rad u prethodnoj
akademskoj godini neobranjene teme racunaju se za tekucu akademsku godinu.

(3) Nastavnici odnosno potencijalni mentori mogu predlagati teme u komentorstvu, u
skladu s odredbama ¢l. 8. ovog Pravilnika. Pri tome prijavitelj teme mora biti nastavnik
Geoloskog odsjeka.

(4) Nakon usvajanja na Vijecu Odsjeka, popis tema s opisima javno se objavljuje na mreznim
stranicama Odsjeka odnosno predmeta, najkasnije do datuma sluzbenog pocetka redovitog
zimskog ispitnog roka tekuce akademske godine.

Prijava tema zavrinih radova
Clanak 4.

(1) Studenti su se obvezni osobno javiti odabranom nastavniku i iskazati interes za ponudenu
temu, nakon ¢ega nastavnik upisuje ime 1 prezime studenta u mreznu tablicu kako bi svima
bile vidljive trenutno dostupne teme. Odabir tema moguc je do kraja drugog tjedna nastave
ljetnog semestra, pri ¢emu je datum zakljucavanja tablice jasno naznacen na samom obrascu.

(2) U dogovoru s odabranim nastavnikom, student ra¢unalno ispunjava odgovarajuci obrazac
za prijavu teme kojeg potpisuje nastavnik (1 nastavnik koji se predlaZe kao komentor, ako
postoji) te predstojnik zavoda na kojem se izraduje zavr3ni rad. Nastavnici su duzni ispunjene
1 potpisane obrasce svojih studenata predati Povjerenstvu za nastavu putem Ureda za
studente koji ob]edm]u]e sve prijave tema i sastavl)a zajednicku tablicu svih odabranih tema
s predlozenim mentorima i komentorima te je upucuje najkasnije na sjednicu Vijeca
Geoloskog odsjeka u travnju.

(3) Usvajanje tabli¢nog popisa tema i odabranih mentora s podacima o studentu (ime,
prezime, JMBAG) smatra se odlukom o prihvacanju teme za sve navedene studente. Vijece
Geoloskog odsjeka istom odlukom imenuje i mentora rada.

(4) Iznimno u slu¢aju opravdanih razloga, na temelju pisane molbe Vijecu Geoloskog odsjeka,
studentu se moZe odobriti naknadna prijava teme zavrinog rada na isti nacin kao u stavku 2
ovog ¢lanka.

(5) Nakon prihvacanja teme zavrsnog rada i mentora 1 komentora, student po dogovorenoj
dinamici izvjeStava imenovanog mentora o tijeku izrade zavrénog rada. Po zavrSetku pisanja,
student predaje rad mentoru, te nakon njegove suglasnosti rad predaje ¢lanovima
Povjerenstva za obranu zavrsnog rada.



I1I. Diplomski rad

Clanak 5.

(1) Diplomski rad je samostalni stru¢ni i/ili znanstvenoistrazivacki rad ¢jom izradom
student zavrava diplomski sveucilisni studij na Geoloskom odsjeku PMF-a (u daljnjem
tekstu: Diplomski studiji).

(2) Izradom 1 obranom diplomskog rada student dokazuje razinu postizanja kompetencija 1
ostvarenost ishoda ucenja predvidenih upisanim diplomskim studijskim programom pri
rjeSavanju problema iz stru¢nih 1 znanstvenih podru¢ja koja su bila sadrzaj njegova studija te
koristenje teorijskog 1 prakti¢nog znanja ste¢enog tijekom diplomskog studija.

(3) D1p101nSk1 rad 1 pripadajuci seminar (predmeti Ocjenski rad 1 Seminar uz ocjenski rad)
student upisuje u Cetvrtom semestru diplomskog studl]a u skladu s Redom predavan)a
(Izvedbenim planom). Za upis predmeta Ocjenski rad 1 Seminar uz ocjenski rad potrebno je
prikupiti najmanje 50 ECTS bodova polaganjem obveznih, obveznih izbornih 1 izbornih
kolegija u prvoj godini upisanog diplomskog studija.

(4) Studentski voditelji diplomskih studija Geologija 1 Geologija zastite okolisa obavezni su
odrzati sastanak sa studentima druge godine diplomskih studija na pocetku akademske
godine te 1h upoznati s obvezama vezanim uz odabir i prijavu teme diplomskog rada.

Predlaganje tema diplomskih radova
Clanak 6.

(1) Nastavnik Geoloskog odsjeka koji ima dostupnu neobradenu temu primjerenu
diplomskom radu moZe ju u pisanom obliku samostalno objaviti u repozitoriju na mreznim
stranicama kolegija Ocjenski rad. Prijedlog teme nastavnika mora sadrzavati ime 1 prezime
nastavnika, radni naslov na hrvatskom i engleskom jeziku te kratki opis teme duljine do 500
znakova. Prijedlozi se mogu objavljivati tijekom cijele akademske godine.

(2) Studenti su se obavezni osobno javiti odabranom nastavniku 1 iskazati interes za
ponudenu temu, nakon ¢ega nastavnik uklanja rezerviranu temu iz repozitorija kolegija
Ocjenski rad.

(3) Studenti se s vlastitim prijedlozima tema mogu obratiti bilo kojem nastavniku Geoloskog
odsjeka, vodeci ra¢una o preklapanju teme s podrucjem istrazivanja odabranog nastavnika.

(4) Nastavnici odnosno potencijalni mentori mogu predlagati teme u komentorstvu, u
skladu s odredbama ¢l. 8. ovog Pravilnika.

Prijava tema diplomskih radova
Clanak 7.

(1) Student prijavljuje temu diplomskog rada tijekom Cetvrtog semestra diplomskog studija
u dogovoru s mentorom rada i predstojnikom zavoda na kojem se izraduje diplomski rad,
ispunjavanjem odgovarajuceg obrasca, pri ¢emu bi tema trebala biti uskladena s kolegijima
koje je student do tada odslusao. Ispunjeni obrazac s potpisom mentora i predstojnika zavoda
student dostavlja Uredu za studente.

(2) Povjerenstvo za nastavu razmatra dostavljene prijave tema te ih putem Ureda za studente
upucuje na Vijece Geoloskog odsjeka, koje odobrava temu chplomskog rada 1z prethodnog
stavka ovog ¢lanka. Vijece Geoloskog odsjeka istom odlukom imenuje i mentora rada.



(3) Student po dogovorenoj dinamici izvjestava imenovanog mentora o tijeku izrade
diplomskog rada. Po zavrietku pisanja, student predaje rad mentoru, te nakon njegove
suglasnosti, putem Ureda za studente, rad u otisnutom 1/ili elektronickom obliku predaje na
uvid Vijecu Geoloskog odsjeka i podnosi molbu za pristupanje polaganju diplomskog ispita
1Ispunjavanjem odgovarajuceg obrasca.

(4) U1znimnom 1 opravdanom slucaju, studentu se moze na temelju odluke Vijeca Geologkog
odsjeka odobriti promjena teme i/ili mentora na temelju pisane 1 obrazlozene zamolbe koja
se upucuje u postupak na isti na¢in kao 1 prva prijava teme.

IV. Mentorstvo zavrinog i/ili diplomskog rada

Clanak 8.

(1) Mentor zavrSnog i diplomskog rada moze biti svaki nastavnik Geoloskog odsjeka u
znanstveno-nastavnom zvanju ili u nastavnom zvanju visi predavac.

(2) Mentor zavrsnog i diplomskog rada moze biti 1 osoba izabrana u naslovno znanstveno-
nastavno zvanje na PMF-u ili nastavnik u znanstveno-nastavnom zvanju ili nastavnom
zvanju vidl predavac¢ koji nije zaposlenik Geoloskog odsjeka, a koja sudjeluje u nastavi
geoloskih predmeta na Preddiplomskom sveucilisnom studiju Geologija odnosno
Diplomskom sveucilisnom studiju Geologija ili Geologija zastite okolisa.

(3) Za mentora zavrinog i diplomskog rada moze biti imenovan i nastavnik u znanstveno-
nastavnom zvanju ili nastavnom zvanju vidi predava¢ na PMF-u koji nije zaposlenik
Geologkog odsjeka, pri ¢emu Vijece Geoloskog odsjeka mora imenovati i nastavnika
Geoloskog odsjeka kao komentora.

(4) Iznimno, Vijece Geoloskog odsjeka moze odobriti komentorstvo zavrinog i diplomskog
rada osobama u suradni¢kom zvanju poslijedoktoranda zaposlenima na Geoloskom odsjeku.
U tom slu¢aju za mentora mora biti imenovan i zaposlenik Geologkog odsjeka u znanstveno-
nastavnom zvanju ili u nastavnom zvanju videg predavaca.

(5) Eksperimentalni i teorijski dio zavrsnog i/ili diplomskog rada moze se izvoditi u drugoj
ustanovi izvan PMF-a, pod uvjetom da je Vijece Geoloskog odsjeka studentu imenovalo
komentora iz te ustanove u znanstveno-nastavnom zvanju ili u znanstvenom zvanju i na
istom radnom mjestu. U tom slu¢aju za mentora mora biti imenovan i zaposlenik Geoloskog
odsjeka u znanstveno-nastavnom zvanju ili u nastavnom zvanju viseg predavaca.

(6) Mentori 1/ili komentori ne mogu biti stru¢njaci, bez obzira na zvanje, koji nisu zaposleni
u sustavu znanosti i visokog obrazovanja.

V. Program i opseg zavrinog i/ili diplomskog rada
Clanak 9.

(1) Tema zavrs$nog i diplomskog rada se zadaje i zavr3ni i diplomski rad se pise i brani na
hrvatskom jeziku. Prilikom prijave teme potrebno je navesti naziv zavrsnog ili diplomskog
rada na hrvatskom 1 engleskom jeziku.

(2) Iznimno, zavriniidiplomski rad moze se pisati i braniti na engleskom jeziku, pod uvjetom
da se student, mentor i ¢lanovi povjerenstva za obranu aktivno sluZe tim jezikom. Student



koji rad Zeli pisati i braniti na engleskom jeziku, treba uz obrazac za prijavu teme podnijeti i
odgovarajuci pisani zahtjev Vijecu Geoloskog odsjeka uz odgovaraju¢i dokaz o znanju
engleskog jezika najmanje razine B2 prema Europskom referentnom okviru, uz pisano
obrazloZenje mentora.

(3) U slucaju odobrenog pisanja rada na engleskom jeziku, rad obavezno mora sadrzavati
prodireni (strukturirani) saZetak na hrvatskom jeziku.

Clanak 10.

(1) Program 1 opseg zavrénog i diplomskog rada mora biti takav da odgovara nastavnom
opterecenju izrazenom u ECTS bodovima koliko nosi odgovarajuci kolegij u Redu predavanja
(Izvedbenom planu).

(2) Zavréni 1 diplomski rad se pise i oprema u skladu s uputama i prema predlosku (dalje:
Upute) koje odobrava Vijece Geoloskog odsjeka, koji su javno dostupni na mreznim
stranicama Geoloskog odsjeka.

(3) Zavr$ni1 diplomski rad u pravilu mora sadrzavati poglavlja koja su uobic¢ajena u struénim
1znanstvenim radovima geoloske struke, a koja su navedena u Uputama.

(4) Zavréni 1 diplomski rad mora biti napisan samostalno, a mentor ima zadacu osigurati
njegovu doradu do one razine na kojoj se rad moze prihvatiti kao standardni geologki
dokument koji se potencijalno moze objaviti u stru¢noj ili znanstvenoj publikaciji.

Clanak 11.

(1) Zadaca je mentora provesti provjeru izvornosti rada te autorstva teksta i priloga u
zavr$nom 1 diplomskom radu.

(2) Pr1 pisanju zavrsnog i diplomskog rada zabranjeno je prepisivanje tudih dijelova teksta i
koristenje tudih slika i ilustracija bez navodenja njihovog izvora. Ne preporucuje se citiranje
sekundarnih literaturnih izvora kao $to su udZbenici 1 skripte, jer oni ne predstavljaju
primarne izvore informacija, osim u slu¢ajevima koje je odobrio mentor rada.

(3) Prije predaje zavrinog rada mentoru i ¢lanovima povjerenstva, student potpisuje Izjavu o
1zvornosti te ju uvezu]e nakon naslovne stranice u kona¢nu verziju rada koji predaje na
ocjenu mentoru 1 ¢lanovima povjerenstva.

(4) Prije predaje diplomskog rada na sjednicu Vijeca Geoloskog odsjeka na kojoj se moli
pristupanje diplomskom ispitu i imenuje povjerenstvo za obranu, student potpisuje Izjavu o
izvornosti te ju uvezuje nakon naslovne stranice u verziju rada koji predaje na sjednicu.

(5) U pojedinim temama zavrinog rada dopusteno je, uz odgovarajuce citiranje, koristenje
pojedinih fondovskih dokumenata koji su bili temelj za izradu rada, §to treba potkrijepiti
odgovaraju¢im pisanim dopustenjem od strane vlasnika arhivske grade.

(6) Prepisivanje zavrinog i diplomskog rada predstavlja tesku stegovnu povredu sukladno
posebnom aktu o stegovnoj odgovornosti studenata PMF-a.

Clanak 12.

(1) Kod zadavanja tema za izradu zavrinih 1 diplomskih radova mentor mora voditi ra¢una o
tome da predloZeni rad (tema) bude izvediv u predvidenom roku unutar semestra u kojem je
upisan, pod pretpostavkom punog studentovog angaZmana.



(2) Mentor je duZan voditi racuna da je predlozena tema zavrinog i diplomskog rada
originalna odnosno da ne bude ponavljanje teme koja je ve¢ bila obradena unutar 10 godina
od trenutka prijave teme rada.

(3) Prilikom odabira teme bitno je voditi ra¢una da predloZena tema ima geoloski znacaj te da
njena obrada bude dopuna postojecim spoznajama. U interdisciplinarnim radovima nuzno
je ukljuciti geolosku komponentu.

(4) Prilikom odabira teme diplomskog rada trebalo bi voditi racuna da se studenta uputi u
terenska 1/1l1 laboratorijska istrazivanja u primjerenom opsegu, pri ¢emu bi student morao
1skazatl inicijativu 1 samostalnost u radu, spremnost za terensko Istrazivanje 1 poznavanje
terenskih i laboratorijskih metoda istrazivanja.

VI. Zavr3ni i diplomski ispit
Clanak 13.

(1) Zavr$ni 1 diplomski ispit su javni 1 polazu se pred ispitnim povjerenstvom u sluzbenim
prostorijama Geologkog odsjeka ili iznimno ostalim sluzbenim prostorijama PMF-a.

(2) Zavrsni 1 diplomski ispit sastoje se od dva dl]ela prl ¢emu prvi dio ¢ini usmeno izlaganje
zavr$nog/diplomskog rada, a drugi provjera znanja i razine kompetencija ste¢enih tijekom
preddiplomskog odnosno diplomskog studija.

(3) Oba dijela zavrsnog/diplomskog ispita provode se isti dan pred Povjerenstvom za
zavr$ni/diplomski ispit.

(4) U slucaju da student ne polozi zavrini/diplomski ispit, istome moze ponovno pristupiti u
razmaku odredenom op¢im aktom o studijima PMF-a.

Povjerenstvo za zavrini/diplomski ispit
Clanak 14.

(1) Student zavr$ni/diplomski ispit polaze pred Povjerenstvom za zavrini/diplomski ispit
koje se sastoji od najmanje tr1, a najvise pet ¢lanova.

(2) Clanove Povjerenstva za zavrini ispit mentor predlaze Predsjedniku povjerenstva za
nastavu, u skladu s ¢lankom 8. ovog Pravilnika. Clanovi povjerenstva predlazu se putem
propisanog obrasca, a u sastav povjerenstva uz mentora ulazi po jedan ¢lan sa svakog zavoda,
pri cemu se ¢lanovi koji nisu zaposlenici Geoloskog odsjeka uzimaju kao predstavnici zavoda
uz koji je vezana njihova nastavna aktivnost. Uz svako povjerenstvo mora biti predloZena i
jedna zamjena.

(3) Clanove Povjerenstva za diplomski ispit pro¢elniku odsjeka predlaze mentor diplomskog
rada putem Vijeca Geoloskog odsjeka, u dogovoru s Predsjednikom povjerenstva za nastavu
putem propisanog obrasca. U sastav povjerenstva uz mentora ulazi po jedan ¢lan sa svakog
zavoda. Uz svako povjerenstvo mora biti predloZena i jedna zamjena.

(4) Uiznimnom 1 opravdanom slucaju, za ¢lana Povjerenstva za zavrsni ili diplomski ispit, ali
ne 1 za predsjednika povjerenstva, moze biti imenovan djelatnik Geoloskog odsjeka u
suradnickom zvanju poslijedoktoranda.

(5) Predsjednik Povjerenstva za zavréni ili diplomski ispit je u pravilu mentor zavrinog rada.



(6) Ukoliko je mentor zavrinog ili diplomskog rada izabran prema ¢lanku 8., stavku 2. ovog
Pravilnika, on ne moZze biti predsjednik ispitnog povjerenstva, vec se na to mjesto imenuje
jedan od ¢lanova povjerenstva iz redova znanstveno-nastavnog osoblja Geoloskog odsjeka.

(7) U slucajevima kada je mentor zavrsnog ili diplomskog rada izabran prema ¢lanku 8,
stavku 3. ovog Pravilnika, predsjednik Povjerenstva za zavrini ispit je komentor zavrinog
rada iz redova znanstveno-nastavnog osoblja Geoloskog odsjeka.

(8) Nakon imenovanja, predsjednik Povjerenstva za zavr$ni ili diplomski ispit predlaze
termin obrane u dogovoru sa studentom 1 ostalim ¢lanovima povjerenstva, te ispunjeni
obrazac dostavlja u uredovnicu zavoda na kojem se odrzava ispit. Obavijest sastavlja 1javno
objavljuje uredovnica zavoda na kojem se bram zavrdni ili diplomski rad, a otisnuti primjerak
oglasa se zajedno s obrascem Predsjednika povjerenstva za zavrsni/diplomski ispit dostavlja
u Ured za studente.

Pokretanje postupka provodenja zavr$nog ispita
Clanak 15.

(1) Student prijavljuje zavrdni ispit u pravilu najmanje sedam (7) dana prije termina obrane
dogovorenog s ¢lanovima povjerenstva, na odgovaraju¢em obrascu putem Ureda za studente
Geoloskog odsjeka.

(2) Prilikom prijave zavr$nog ispita student mora imati poloZene sve ispite, osim zavrs$nog,
predvidene nastavnim planom upisanog preddiplomskog sveucilisnog studija.

(3) Za prijavu zavrsnog 1sp1ta student predaje Uredu za studente zamolbu na odgovara]ucem
obrascu s prilozenim prijepisom ocjena. Obrazac zamolbe sadrzi potvrdu da je student vratio
svu posudenu kn]lzmcnu gradu 1z Sredisnje geoloske knjiznice, te potvrdu mentora rada
kojom se potvrduje da je zavrini rad prihvacen 1 da je rad spreman za obranu. Obje potvrde
moraju biti potpisane kako bi se mogao pokrenuti postupak.

(4) Ured za studente provjerava je li pristupnik poloZio sve kolegije predvidene nastavnim
planom preddiplomskog studija, je li voditelj prihvatio zavrini rad, te je li student ispunio
sve ugovorne obaveze prema Geoloskom odsjeku.

(5) Predsjednik Povjerenstva za zavr$ni ispit zakazuje zavr$ni ispit popun]avan)em
odgovarajuceg obrasca koji se predaje u uredovnicu zavoda na kojem se odrzava zavrini ispit.
Na temelju obrasca, uredovnica zavoda sastavlja obavijest o odrzavanju ispita. Obavijest se u
otisnutom obliku dostavlja Uredu za studente zajedno s obrascem predsjednika Pov]erenstva,
te se ispit objavljuje na mreznim stranicama i/ili oglasnim plocama, pri ¢emu obavijest mora
biti javno objavljena najmanje sedam (7) dana prije odrzavanja ispita.

(6) Student treba ¢lanovima ispitnog povjerenstva predati zavrsni rad u pravilu sedam dana
prije odrzavanja zavr$nog ispita. Nakon uvaZavanja komentara 1 korekcija svih ¢lanova
povjerenstva, kandidat je duzan na dan ispita svim ¢lanovima povjerenstva predati kona¢nu,
uvezanu verziju rada.

(7) Ured za studente predaje predsjedniku Povjerenstva za zavrini ispit studentov dosje koji
sadrzi svu potrebnu dokumentaciju najkasnije jedan (1) radni dan prije odrzavanja zavrinog
ispita.



Pokretanje postupka provodenja diplomskog ispita
Clanak 16.

(1) Postupak ocjene diplomskog rada i pristupanje diplomskom ispitu pokrece se putem
odluke Vijeca Geoloskog odsjeka koja se donosi na temelju pisane zamolbe studenta
podnesene na odgovarajuc¢em obrascu. Uz zamolbu student predaje Uredu za studente
prijepis ocjena. Obrazac zamolbe sadrzi potvrdu daje student vratio svu posudenu knjizni¢nu
gradu iz Sredidnje geoloske knjiZnice, te potvrdu mentora rada kojom se potvrduje da je
diplomski rad prihvacen i da je rad spreman za obranu. Obje potvrde moraju biti potpisane
kako bi se mogao pokrenuti postupak.

(2) Prilikom pokretanja postupka iz st. 1 ovog ¢lanka student mora imati poloZene sve ispite
predvidene nastavnim planom na upisanom diplomskom studiju, osim diplomskog rada 1
pripadajuceg seminara.

(3) Ured za studente provjerava je li pristupnik poloZio sve kolegije predvidene programom
diplomskog studija, je li voditelj prihvatio diplomski rad, tejeli student ispunio sve ugovorne
obaveze prema Geoloskom odsjeku i upucuje predmet na Vijece Geoloskog odsjeka.

(4) Istom odlukom procelnik putem Vijeca Geoloskog odsjeka imenuje ¢lanove povjerenstva
za ocjenu diplomskog rada 1 diplomski ispit.

(5) Predsjednik Povjerenstva za diplomski ispit zakazuje termin ispita popunjavanjem
odgovarajuceg dijela obrasca koji se predaje u uredovnicu zavoda na kojem se odrZava obrana
diplomskog 1spita. Na temelju obrasca mentora uredovnica zavoda sastavlja obavijest o
odrzavanju ispita. Obavijest se u otisnutom obliku dostavlja Uredu za studente zajedno s
obrascem predsjednika Povjerenstva, te se ispit objavljuje na mreZnim stranicama i/ili
oglasnim plo¢ama, pri ¢emu obavijest mora biti javno objavljena najmanje sedam (7) dana
prije odrzavanja ispita.

(6) Student treba ¢lanovima ispitnog povjerenstva predati diplomski rad u pravilu sedam
dana prije odrZavanja zavrsnog ispita. Nakon uvazavanja komentara 1 korekcija svih ¢lanova
povjerenstva, kandidat je duZan na dan ispita svim ¢lanovima povjerenstva predati kona¢nu,
tvrdo uvezanu verziju rada.

(7) Ured za studente predaje predsjedniku Povjerenstva za diplomski ispit studentov dosje
koji sadrzi svu potrebnu dokumentaciju najkasnije tri (3) radna dana prije odrZavanja
diplomskog ispita.

Evidencija zavrs$nog 1 diplomskog ispita
Clanak 17.

(1) O zavrsnom/diplomskom ispitu vodi se zapisnik kojeg vodi predsjednik, a potpisuju svi
¢lanovi ispitnog povjerenstva.

(2) Prvi dio zavrinog ispita ¢ini usmeno izlaganje zavrinog rada u kojem student u trajanju
od petnaestak minuta izlaZe temu zavr§nog rada. Za ovaj dio ispita student dobiva ocjenu koja
se zbraja s ocjenom za pisani zavrsni rad predan ¢lanovima povjerenstva te se aritmeticka
sredina ocjene unosi u odgovarajuci zapisnik kao Ocjena rada.

(3) Prvi dio diplomskog ispita ¢ini usmeno izlaganje diplomskog rada u kojem student u
trajanju od tridesetak minuta izlaZe temu diplomskog rada. Za ovaj dio ispita student dobiva
ocjenu koja se zbraja s ocjenom za pisani diplomski rad predan ¢Janovima povjerenstva te se
aritmeticka sredina ocjene unosi u odgovarajuci zapisnik kao Ocjena rada.



(4) Drugi dio zavr$nog/diplomskog ispita ¢ini usmena provjera znanja 1 razine kompetencij
stecemh tl]ekom studija. Svaki ¢lan povjerenstva studentu postavlja najmanje tri (3) p1tan]
koja se uplsu juu odgovara]uc1 zapisnik. Svaki ¢lan povjerenstva da]e ocjenu za svoj dio
provjere, te ju unosi na za njega predvideno mjesto na odgovarajucem obrascu.

(5) Ukupna ocjena zavrinog/diplomskog rada racuna se kao aritmeticka sredina ocjene
zavr$nog/diplomskog rada 1 provjere znanja i razine kompetencija stecenih tijekom studija.
Ukupnu ocjenu zavrinog/diplomskog rada na odgovarajuce mjesto u obrascu zapisnika unosi
Predsjednik povjerenstva za zavrini/diplomski ispit.

(6) Za prolaznu ocjenu na zavrinom/diplomskom ispitu student mora oba dijela zavrinog
1spita poloziti prolaznom (pozitivnom) ocjenom.

(7) Po uspjednom okoncanju zavrsnog/diplomskog ispita, student u dogovoru s mentorom
ispunjava Izjavu o pohrani i objavi ocjenskog rada. Ova izjava predaje se zajedno s radom u
Sredisnju geolosku knjiznicu.

(8) Po okoncanju zavrsnog ispita, predsjednik Povjerenstva za zavrini ispit unosi ocjenu
predmeta u ISVU. Za diplomski ispit dodatno se u Seminar uz ocjenski rad unosi "P" kao
"Polozeno".

(9) Zavrsni 1 diplomski ispit imaju znacajke ispita pred povjerenstvom 1 njihova ocjena je
konacna.

(10) Ako student nije polozio zavrini/diplomski ispit, postupak se moZe ponoviti na temelju
pisane zamolbe studenta nakon najmanje mjesec dana pred Povjerenstvom za diplomski ispit
u koje procelnik odsjeka, na prijedlog Povjerenstva za nastavu, imenuje jo$ dva ¢lana.

(11) Zavrsni/diplomski ispit moZe se polagati najvise dva puta.

Clanak 18.

(1) Zavrdni rad predaje se 1 zavr3ni ispit polaze u semestru tekuce akademske godine u kojem
je upisan, ukoliko je student prethodno zadovoljio uvjete iz ¢l. 15. st. 2.

(2) Student koji nije predao zavrini rad 1 pristupio polagan]u zavr$nog ispita u tekucoj
akademskoj godini, ako zadovoljava uvjete za ponovni upis godine prema odredbama
posebnog zakona i op¢ih akata Sveucilista u Zagrebu i PMF-a, ponovno ga upisuje u sljedecoj
akademskoj godini 1 ponavlja postupak odobravanja teme 1 imenovanja mentora, pri emu
moze ponovm prijavu iste teme i mentora ako su oni bili odobreni u prethodnoj akademskoj
godini, uz pisanu suglasnost predloZenog mentora.

(3) Student ko]l je predao zavrsni rad 1 pnstuplo zavr§nom ispitu 1 koji ga nije poloZio
prolaznom ocjenom, ako zadovoljava uvjete za ponovni upis godine prema odredbama
posebnog zakona 1 opc1h akata Sveucilidta u Zagrebu i PMF-a, ponovno ga upisuje u sl]edeco]
akademskoj godini i ponavl]a postupak odobravan]a teme 1 imenovanja mentora, pri emu
ne moze ponoviti prijavu iste teme koja nije uspjedno obranjena u prethodnoj akademskoj
godini.

Clanak 19.

(1) Diplomski rad predaje se i diplomski ispit polaZe u semestru u kojem je upisan, ukoliko je
student prethodno zadovoljio uvjete iz ¢l. 16,, st. 2.

(2) Student koji nije predao diplomski rad 1 pristupio polaganju diplomskog ispita, ako
zadovoljava uvjete za ponovni upis godine prema odredbama posebnog zakona i op¢ih akata
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Sveucilista u Zagrebu 1 PMF-a, ponovno ga upisuje u sljedecoj akademskoj godini, bez
ponavljanja postupka odobravanja teme 1 1imenovanja mentora.

(3) Jednom odobrena tema diplomskog rada vrijedi do isteka studentskih prava kandidata.

(4) Student koji je predao diplomski rad 1 pristupio diplomskom ispitu i koji ga nije poloZio
prolaznom ocjenom, ako zadovoljava uvjete za ponovni upis godine prema odredbama
posebnog zakona 1 opc¢ih akata Sveucilista u Zagrebu 1 PMF-a, ponovno ga upisuje u sljedecoj
akademskoj godini.

Pohrana zavrnog i1 diplomskog rada
Clanak 20.

(1) Na temelju zapisnika o zavr$nom/diplomskom ispitu, Ured za studente 1 ISVU
- koordinator Geologkog odsjeka unose podatke o ispitnim pitanjima i uspjehu studenta u
svoju arhivu odnosno ISVU sustav. Ured za studente izdaje studentu potvrdu o zavrSetku
studija, koja vrijedi do izdavanja diplome.

(2) Primjerak zavrsnog rada u digitalnom formatu (PDF) na CD mediju te ispunjeni obrazac
Izjave o pohrani 1 objavi ocjenskog rada student je duzan dostaviti u Sredisnju geolosku
knjiznicu najkasnije pet radnih dana nakon obrane rada. Knjiznica studentu izdaje potvrdu
o primitku rada koju student predaje u Ured za studente prije izdavanja potvrde o zavrSetku
studija.

(3) Primjerak diplomskog rada u digitalnom formatu (PDF) na CD mediju, otisnuti primjerak
rada u tvrdom uvezu te ispunjeni obrazac Izjave o pohrani i objavi ocjenskog rada student je
duZan dostaviti u Sredidnju geolosku knjiznicu najkasnije pet radnih dana nakon obrane
rada. Knjiznica studentu izdaje potvrdu o primitku rada koju student predaje u Ured za
studente prije izdavanja potvrde o zavrsetku studija.

(4) Sve informacije o na¢inu pohrane u digitalnom obliku dostupne su na mreznim
stranicama Sredi$nje geoloske knjiznice.

(5) Geoloski odsjek obvezan je trajno pohraniti diplomske radove u elektroni¢kom obliku u
bazi knjiznice fakultetskog ods]eka gdje je rad izraden, te ga prenijeti u javnu mreznu bazu
diplomskih radova Nacionalne i sveucilidne knjiZnice, vodeci racuna o mogucoj uskrati
suglasnosti te zastiti osobnih podataka studenta, sukladno Opcoj Uredbi o zastiti podataka.

VIL Prijelazne i zavrine odredbe
Clanak 21.
(1) Odsjek vodi evidenciju o zavrinim i diplomskim ispitima, sukladno Zakonu.

(2) Za tumacenje pojedinih odredaba Pravilnika nadlezno je Vijece Geoloskog odsjeka.

Clanak 22.

(1) Svi postupci vezani uz izradu i obranu zavrinih/diplomskih radova i polaganje
zavr$nih/diplomskih ispita pokrenuti prije stupanja na snagu ovog Pravilnika, dovrsit ce se
po pravilima koja su vrijedila do stupanja na snagu ovog Pravilnika.
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(2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o zavr§nim
(diplomskim/magistarskim) radovima iz Geologije i Geologije zastite okolisa od 15. sije¢nja
2010.

(3) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na mreznoj stranici Geoloskog
odsjeka.

KLASA: KLASA; 003-05/21-01/10
URBROJ:
J LRBROJ: 251-58-107-21-1
Zagreb,
U Zagrebu. 12102021 L1:19

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i 1 na mreznoj stranici Geoloskog odsjeka i
stupa na snagu 22. listopada 2021. godine.

prof. dr. sc I\/}atrl] :
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